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Mitarbeiter:in Buchhaltung (w/m/d) ECA Keiler &
Partner Steuerberatung GmbH Klagenfurt
Beschreibung
Wir erweitern unser Team und suchen ab sofort eine(n) Mitarbeiter:in für
die Buchhaltung (w/m/d). Werden Sie Teil unseres Teams!

Ihre Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Nachdem Sie eine Einarbeitungszeit mit gründlicher Einschulung absolviert haben,
erwarten Sie folgende Arbeitsbereiche und Tätigkeiten:

Selbständige Durchführung der laufenden Buchhaltungen für Klienten
unterschiedlichster Branchen
Betreuung von Klienten im Bereich der Finanzbuchhaltung und
vorbereitende Jahresabschlussarbeiten
Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen und sonstigen Meldungen an
Behörden
Korrespondenz mit Finanzbehörden und Betreuung von abgabenrechtlichen
Fragen
Mitarbeit bei Digitalisierung und Automatisierung von
Buchhaltungsprozessen

Ihre Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK, HLW)
Kenntnisse in BMD NTCS von Vorteil
Exakte und selbständige Arbeitsweise, hohe Teamorientierung und
Diskretion
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office), Lernbereitschaft und Interesse an
laufender Weiterbildung

Wir bieten Ihnen

Einen sicheren Arbeitsplatz in einer etablierten, wachstumsorientierten
Kanzlei
Kollegiales Team und modernes Arbeitsumfeld mit digitaler Infrastruktur
Flexible Arbeitszeiten
Laufende Fort- und Weiterbildungsangebote
Leistungsgerechte Entlohnung mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach
Qualifikation und Erfahrung (EUR 2.435,00 bis EUR 3.067,00 (1.-11.
Dienstjahr auf Basis Vollzeitbeschäftigung)

Kontakt
ECA Keiler & Partner Steuerberatung, Gabelsbergerstraße 2, A-9020 Klagenfurt,
Tel.: +43 (0)463 502277 | E-Mail: office@eca-kp.at, Homepage: www.eca-
kp.at/karriere

Arbeitgeber
ECA Keiler & Partner
Steuerberatung GmbH

Art der Anstellung
Vollzeit, Teilzeit

Startdatum
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Buchhaltung

Arbeitsort
Gabelsbergerstraße 2, 9020,
Klagenfurt, Kärnten, Austria

Arbeitszeiten
20 – 40 h / Woche

Bruttogehalt
2435,00

Veröffentlichungsdatum
08.06.2022

Gültig bis
31.12.2025

ECA Keiler & Partner
Klagenfurt
ZUR HOMEPAGE >>
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